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REPUBLICA DE CHILE

REGION DE NUBLE

L. MUNICIPALIDAD DE TREHUACO
ALCALDIA

REF.: DELEGASE FACULTAD PARA
FIRMAR “POR ORDEN DEL
ALCALDE"

TREHUACO,2 7 SEP 17071

DECRETO ALCALDICIO N° C/Z Z, /-
VISTOS:

1.- Lo dispuesto en el articulo 63 letra j) de la Ley N.° 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades;

2.- Lo consagrado en el articulo 118 de la Constitucion Politica de la
Republica, la sentencia del Tribunal Electoral de Nuble en causa ROL 188-
2021, de fecha 12 de junio de 2021, y el Decreto N.° 271 de fecha 30 de
junio de 2021, que establece la asuncién en el cargo de alcalde Titular a don
RAUL ESPEJO ESCOBAR;

3.- Resolucion N°7 de Contraloria General de la Republica de Chile, de fecha
26 de marzo de 2019 que fija normas sobre exencion del Tramite de toma de
Razdn;

4.- La circular N°® 15.700, de 2012, complementada por el oficio circular N©
33.701, de 14 de mayo de 2014, de este érgano de Control, ha establecido
los actos administrativos municipales sujetos a registro;

5.- Ley 19.880, Establece Bases de los procedimientos administrativos que
rigen los actos de los drganos de la administracion del Estado, que en su art.
3 preceptia el acto administrativo;

6.- Ley 19.886, Bases sobre contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios y su reglamento decreto 250 del 2004;
7.- Decreto 250, del Ministerio de Hacienda, que aprueba regla
Ley 19.886 de Bases sobre contratos administrativos de s" gini
prestacidn de servicios;
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8.- El articulo 41 de la Ley 19.653 de Bases Generales de la Administracién
del Estado; y
9.- Las instrucciones del Sefior Alcalde.

CONSIDERANDO:

1.- El Decreto Alcaldicio N.© 428, de fecha 09 de julio de 2021, mediante el
cual se asignan funciones de Administrador Municipal a la Sra. VIVIANA
LEIVA PLACENCIA, cédula de identidad N.© uSESSEESEEER, Administradora
Municipal, de profesiéon Ingeniera en ejecucion en administracion de
empresas;

2.- Que, de acuerdo a las atribuciones contenidas en la letra j) del art. 63 del
DFL N°1 que Fija el texto refundido, coordinado, y sistematizado de la Ley
18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades, el Alcalde puede delegar
la facultad para firmar, bajo la férmula “por orden del Alcalde”, sobre
materias especificas; salvo las contempladas en las letras c) y d) del
mencionado art. 63 del DFL N°1, del Ministerio del Interior, Subsecretaria de
Desarrollo Regional y Administrativo.

3.- Que, las decisiones escritas que adopte la Administracién se expresaran
por medio de actos administrativos, segln lo dispone el articulo 3° de Ley
19.880;

4.- Que, en virtud de lo establecido en el articulo 5° del citado cuerpo legal
precedente, el procedimiento administrativo y los actos administrativos a los
cuales da origen, se expresaran por escrito o por medios electronicdos, a
menos que su naturaleza exija o permita otra forma més adecuada de
expresion y constancia (principio de escrituracion) ;

5.- Que, dado que todo el procedimiento administrativo esta destinado a que

la Administracion dicte un acto decisorio que se pronuncie sobre la cuestion

de fondo y en el cual exprese su voluntad; en virtud del Principio Co
. &
consagrado en el articulo 8° de la ley 19.880; Q
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6.- El Dictamen N°35.890 de 2005, de Contraloria General de la Republica,
sobre delegacion de firmas.

7.- Que, atendida la necesidad de formalizar la presente delegacién de
funciones, mediante la dictacién del respectivo acto administrativo, esta
facultad serd delegada en el Administrador Municipal Sra. VIVIANA LEIVA
PLACENCIA, cédula de identidad N.° 16.404.838-1, Administradora Municipal,

de profesion Ingeniera en ejecucion en administracion de empresas.

DECRETO:

1.- APRUEBESE la facultad de Delegacién, en las materias que a
continuacién se exponen, para firmar, bajo la formula “POR ORDEN DEL
ALCALDE"” a dofia VIVIANA LEIVA PLACENCIA, cédula de identidad N.°
NEEENSEEER, /dministradora Municipal, de profesién Ingeniera en ejecucion
en administracién de empresas, y a quien le subrogue en el cargo.

Las siguientes materias:

De la_Administracién municipal

a) Decreto Alcaldicio que autoriza; uso de feriado legal, tramitaciéon de
licencias médicas, permisos administrativos con y sin goce de
remuneraciones, asistencia a cursos de capacitacién, diplomados y pasantias,
fueros gremiales, prenatal, postnatal, posnatal parental completo y post
natal de emergencia mientras dure la emergencia sanitaria que le da lugar,
permisos de nacimiento de hijo que se otorga a los padres, permiso de
alimentacién para hijo menor de dos afios, permiso otorgado al personal en
caso de fallecimiento del cényuge, hijo o padres del funcionario, permiso de

matrimonio.

b) Decreto Alcaldicio que autoriza: uso de feriado legal, licencias médicas. D
%

permisos administrativos con y sin goce de remuneraciones de los hongfaR )

y prestadores de servicios, que estén considerados dichos beneficiog

contratos.
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c) Decreto Alcaldicio que autoriza el uso de descanso complementario por la
compensacion de trabajos extraordinarios realizados.

d) Decretos de destinacion y asignacion de funciones.

e) Decreto Alcaldicio de reconocimiento de Cargas de asignacion familiar.

f) Decreto Alcadicio de autorizacién de Comisiones de Servicio del personal.
g) Decreto Alcaldicio de rectificacion de actos administrativos.

h) Autorizacion planilla de pago de Cotizaciones previsionales.

i) Decreto que autoriza la acumulacion, postergacion de feriado legal y el que
reconoce feriado progresivo.

j) Decreto que aprueba toda clase de subsidios o su extincion.

k) Decreto gue autoriza toda clase de subvenciones.

Materia de ley N°19.886 y su Reglamento 250/2004, respecto de
Municipalidad y de servicios traspasados.

a) Decreto Alcaldicio mediante los cuales se autoriza el llamado a Licitacion;

designacion de comision evaluadora y adjudicacion de Licitaciones publicas,
privadas y Contratacién directa, para la adquisicion de bienes y/o la
contratacién de servicios, debidamente fundados, conforme a los
procedimientos de la ley de compras publicas y su reglamento.

b) Decreto Alcaldicio de aprobaciéon de Illamados a licitacion publica,
apropiadamente acreditados con la asignacién de recursos, o convenios de
aportes firmados y debidamente aprobados por los organismos publicos
mandantes.

c) Decreto Alcaldicio que aprueba las compras y/o contrataciones de
servicios, a través de convenio marco, conforme a los procedimientos de la
ley de compras publicas y su reglamento.

d) Decreto Alcaldicio que aprueba las compras y/o contratacién de se
a través de contrato de suministro, conforme a los procedimiento:

de compras publicas y su reglamento. 4
1
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d) Decreto Alcaldicio que aprueba las compras y/o contratacién de servicios,
a través de contrato de suministro, conforme a los procedimientos de la ley
de compras publicas y su reglamento.

e) Decreto Alcaldicio que aprueba las compras y/o contratacién de servicios,
a través de trato directo establecido en el articulo 8 de la Ley N°19.886 de
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de
Servicios y lo establecido en el articulo 10 del Reglamento Decreto 250 de
2004 del Ministerio de Hacienda, lo anterior siempre y cuando se de estricto
cumplimiento a lo sefialado en la disposicién legal.

f) Decretos Alcaldicios que aprueban contratos de servicios.

g) Rectificacién de Decretos Alcaldicios.

h) Regularizacién de procesos administrativo de adquisiciones, conforme a
los procedimientos de la ley de compras publicas y su reglamento.

i) Decreto Alcaldicio que declara desierta o inadmisible, revocada, suspendida
una licitacion hasta conforme a los procedimientos de la ley de compras
publicas y su reglamento.

j) Visar bases administrativas y/o términos de referencias para las distintas
licitaciones que se originen en la I. Municipalidad de TREHUACO.

Otras firmas.

a) Decretos Alcaldicios sobre apertura y/o renovaciéon de caja chica hasta 15
UTM, para gastos operativos, de cada uno de los departamentos del
Municipio de TREHUACO, en actividades, programas proyectos, convenios y
otros.

b)Decretos de pago y documentos de contabilidad.

c) Decretos Alcaldicios que autorizan ayudas sociales

d) Decretos que Autorizan actividades transitorias con y sin venta de alcohol.
e) Decreto Alcaldicio que aprueba patentes provisorias y definitivas.
f) Decreto Alcaldicio que trasnfiere y elimina patentes.

g) Decretos Alcaldicios que rectifiquen actos administrativos.
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h) Decretos Alcaldicios que aprueban altas y/o bajas de bienes muebles de
cada uno de los Departamentos del Municipio.
i) Firma de Ordinarios, cartas y oficios de cada una de las unidades del

municipio.

Departamento de salud.
a) Decreto que autoriza: licencias médicas, feriados y permisos; concesion

pago de asignaciones familiares y otros beneficios que se otorguen de
acuerdo a normas legales y vigentes.

b) Autorizar fondos globales en efectivo para operaciones menores.

c) Decreto de acumulacion de feriado legal del personal del Departamento de
Salud de la I. Municipalidad de TREHUACO.

d) Decreto de reconocimiento de incremento de Feriado Legal del Personal de
Salud de TREHUACO.

e) Decreto Alcaldicio que autoriza la circulacion de los vehiculos del Cesfam,
dentro o fuera de la comuna, fin de semana y fuera de los dias y horas de
trabajo, para el cumplimiento de labores inherentes al Cesfam.

f) Decreto Alcaldicio que autoriza la ejecucién de Trabajos extraordinarios en
horarios diurnos y nocturnos excepto las horas que ejecute el Director del
Departamento de Salud, el que deberd ser autorizado por el Alcalde.
g)Decreto que autoriza la firma de Convenios y todos aquellos actos
administrativos que requieran la firma del sefor alcalde y cuyo firma no sea

indelegable.

Departamento de educacién.

acuerdo a normas legales y vigentes.
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b) Autorizar fondos globales en efectivo para operaciones menores

c) Decreto de acumulacion de feriado legal del personal del Departamento de
Educacion de la 1. Municipalidad de TREHUACO.

d) Decreto de reconocimiento de incremento de Feriado Legal del Personal de
Educacion de TREHUACO.

e) Decreto Alcaldicio que autoriza la circulacion de los vehiculos del
Departamento de Educacién, dentro o fuera de la comuna, fin de semana y
fuera de los dias y horas de trabajo, para el cumplimiento de labores
inherentes al Departamento de Educacién.

f) Decreto Alcaldicio que autoriza la ejecucion de Trabajos extraordinarios en
horarios diurnos y nocturnos excepto las horas que ejecute el Director del
Departamento de Educacidon, el que debera ser autorizado por el Alcalde.

g) Decreto que autoriza la firma de Convenios y todos aquellos actos
administrativos que requieran la firma del sefior alcalde y cuyo firma no sea

indelegable.

2.- INSTRUYASE el uso de original y dos copias para todo tipo de
documentos, tales como decretos y oficios.

3.- RIJA el presente decreto alcaldicio a contar de la entera tramitacién del
mismo.

4.- SENALESE que, la presente delegacion de firma por este acto, podra ser
siempre dejada sin efecto y el Alcalde podra asumir las funciones delegas en
cualquier momento, previa revocacién del presente decreto. Si el
administrador municipal no se encuentra en funciones por motivo de licencia
médica, permiso, uso de feriado legal o cualquier otro motivo legal que le
impida su actuar, las funciones delegadas serdn asumidas por quien le
subrogue en el cargo o por el Alcalde o por quien le subrogu’%{é‘lgélag"‘
legalmente, en forma inmediata. $\ o
5.- AMPLIESE, de ser necesario, las facultades delegadas del Adrénist

Municipal mediante el respectivo decreto alcaldicio, cuando corresponda. ‘. |
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6.- REMITASE copia del presente Decreto a todas las unidades municipales

para su conocimiento y cumplimiento.
7.- NOTIFIQUESE de lo dispuesto en este instrumento al Administrador

Municipal precedentemente individualizada.
ANOTESE, COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE.

RIEE/LCR/EO,
DISTRIBUCION:




